PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO DOURADO
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 18.675.900/0001-02
Av. Antonio Paulino, 47 — Centro — CEP 37566-000 Fone: (0xx35) 3454-1000
E-mail: prefeiturapraia@gmail.com

LEl N.° 352 DE 30 DE NOVEMBRO DE 2017

“DISPOE SOBRE CONCESSAO, APLICACAO E
COMPROVACAO DE DIARIAS, ADIANTAMENTOS
E REEMBOLSO NO AMBITO DA ADMINISTRAGCAO

PUBLICA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO

DOURADO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”,

A Camara Municipal de Espirito Santo do Dourado Estado de Minas Gerais, por

intermédio de seus representantes eleitos, aprova e eu Adalto Luis Leal, Prefeito

Municipal, no uso das atribui¢des legais que Ihe sao conferidas pela Lei Organica
Municipal, inciso IV do artigo 47, sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Os Servidores do Poder Executivo Municipal, membros dos Conselhos
Municipais e Conselho Tutelar, Prefeito, membro do Controle Interno e Vice-
prefeito Municipal que se ausentarem do municipio a servigo e no interesse da
Administracao, além de transporte, faréo jus a diaria para cobertura de despesas
de alimentacéo, pousada e locomogao urbana, pedagio e estacionamento.

§ 1°- Entende-se por interesse da Administragdo, a participagao em cursos,
estagios, congressos ou outra modalidade de aperfeicoamento, diretamente
relacionada com o cargo ou fungéo, além de viagens junto a orgaos publicos e de
interesses gerais para a administragdo municipal.

§ 2°- As despesas com a locomogao urbana, quando taxi, seréo comprovadas
mediante apresentagao de recibo.

§ 3°- As despesas com aquisi¢gao de passagens, taxas de embarques, seguros ou
similares, nao estao incluidas no conceito de diaria constante do caput, sendo
acobertados por adiantamentos.

§ 4° - Fica o Poder Executivo autorizado a reajustar os valores das diarias pela
variacao do IGP-M, anualmente, mediante Decreto, no caso de extingédo do indice
mencionado, fica o poder executivo autorizado a utilizar outro indice oficial adotado

pelo setor publico.

§ 5° - Os valores correspondentes as diarias, por ocasido de seu reajuste e que
resultarem em fracdo de centavos, terdo seus valores reajustados para a unidade
de real imediatamente superior, servindo o novo valor de base para o reajuste
previsto no artigo anterior.
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§6° - Nos casos de afastamento da sede para acompanhar Secretarios, na
qualidade de assessor, o servidor fara jus a diaria no mesmo valor atribuido a
autoridade acompanhada.

a) - Entende-se por assessor da autoridade o servidor com conhecimento técnico
imprescindivel ao assunto objeto da viagem.

b) - N&o faréo jus a receber o mesmo valor atribuido a autoridade acompanhada
nos seguintes casos: participagao em cursos, seminarios, encontros, palestras e
correlatos.

| - DAS DIARIAS

Art. 2° — A diaria & devida sempre que for necessario o pernoite do agente politico
ou do servidor publico, em outro Municipio, a cada periodo de vinte e quatro horas
de afastamento, tomando-se como termo inicial e final da contagem dos dias
respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede administrativa do
Municipio de Espirito Santo do Dourado (MG).

Paragrafo unico — As despesas da diaria serdao comprovadas através de Relatorio
de Despesas de Viagem, o destino, o motivo legitimo do deslocamento, o periodo
de permanéncia, o0 meio de transporte empregado e o nimero de diarias.

Art. 3° - A concessao de diaria devera ser programada com trés dias de
antecedéncia e sera condicionada a existéncia de dotacao orcamentaria especifica
e recursos financeiros disponiveis, ressalvadas situagoes emergenciais.

Art. 4° - Quando o servidor se afastar do municipio por periodo superior a 06 horas,
por meio de documento habil, ocorrendo afastamento por periodo superior a 8
(oito) horas, e afastamento por periodo superior a 10 (dez) horas.

Art. 5° - Os valores das diarias de viagens, correspondentes aos horarios
estabelecidos acima, sdo os constantes dos Anexos |, que fazem parte desta lei.

Art. 6°. Em casos excepcionais, fica autorizada a concessao de adiantamento de
numerario relativo a pagamento de passagens, transportes e hospedagem,
devendo ser feita prestagao de contas nos termos do § 1°. deste artigo.

§ 1°. Em caso de adiantamento de diaria para viagem, o agente politico ou
servidor, é obrigado a apresentar relatorio de viagem e respectiva prestagao de
contas, no prazo de trés dias Uteis subsequentes ao retorno a sede, devendo, para
isso, utilizar o formulario constante no Anexo Il e restituir os valores relativos as
diarias recebidas em excesso.

§ 2°. A restituicao de que trata o caput deste artigo devera ser feita por meio de
deposito bancario em conta especifica informada pela Tesouraria.
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§ 3°. Caso a viagem do servidor ou agente politico ultrapasse a quantidade de

diarias solicitadas, ocorrera o ressarcimento das mesmas correspondentes ao

periodo prorrogado, com justificativa fundamentada e mediante autorizacao do
Prefeito ou do Diretor do Departamento.

§ 4°. A autoridade concedente exigira os comprovantes legais de passagem, recibo
de pedagio, ticket de embarque e, no caso de veiculo oficial, a autorizagao para
saida de veiculo.

§ 5°. O descumprimento do disposto no caput do artigo sujeitara o agente politico
ou servidor, ao desconto integral e imediato em folha de pagamento dos valores
recebidos, sem prejuizo de outras sancdes legais.

§ 6°. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagao de contas é,
respectivamente, do solicitante e da autoridade concedente, respectivamente, e do
controle interno.

Il — Dos Adiantamentos

Art. 7° - O adiantamento a verba é antecipada a prestagao de contas, sera
concedido para a realizacdo de despesas que nao possam subordinar-se ao
processo normal de aplicagao da despesa, constituindo falta grave o seu uso para

gastos diferentes dos previstos nesta Lei.

Paragrafo unico — Na eventualidade da prestacao de contas de parte do valor da
despesa do regime de adiantamentos, devera haver a devolugédo do saldo
remanescente ou reembolso de gastos excedentes, mediante prestagao de contas
devidamente detalhada, com apresentagéo de todos os documentos legais que
comprovem os gastos.

Art.8° - O regime de adiantamento é admitido nos casos de despesas:

| — Miudas, entendidas como tais as que devam ser efetuadas para atender ao
pronto pagamento, por necessidades inadiaveis do servico e a aquisi¢ao de
material;

Il — com aquisigao de livros, publicagdes técnicas e cientificas, pecas e / ou objetos

e obras de arte ou histéricas, quando inviabilizada a submiss&o ao processamento

regular da despesa, observado o valor vigente de dispensa de licitagédo aplicavel ao
caso;

Il — com alimentagao, Hospedagem e outros, quando as circunstancias nao
permitirem o regime normal de despesa;

IV — com translado e deslocamento urbano de servidores em viagem a servigo;
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\V — com reparo, conservagédo, adaptacao e recuperagdo de bens moveis e imoveis;

VI — extraordinarias e urgentes, que ndo permitem delongas na sua realizagao,
entendidas como tais aquelas que possam ocasionar prejuizos ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, bens e / ou equipamentos, observando o valor
vigente de dispensa de licitag&o aplicavel ao caso;

VIl — calamidade publica, comog&o interna ou grave perturbagéo da ordem
pUblica, apds a devida decretagdo do respectivo estado; e

Art. 9° — As despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento podera ocorrer no
regime de adiantamento e mediante prestagao de contas.

1l —= Dos Reembolsos

Art. 10 - O regime de Reembolso, sera aplicado quando nao houver a
possibilidade da realizagao do adiantamento ou diaria, sendo repassado
posteriormente ao funcionario, mediante apresentacao de recibos comprobatdérios
das despesas, com a prestacéo de contas detalhada.

Art. 11 - As despesas eventuais com abastecimento dos veiculos, pedagios,
estacionamentos, pequenos reparos e outras despesas indispensaveis a
manutencao do veiculo, quando efetuadas pelo motorista e ou funcionarios durante
a realizacao da viagem, serdo reembolsadas pela Prefeitura Municipal
mediante apresentagdo de documento fiscal competente anexado ao relatorio
de viagem.

Paragrafo Gnico — As despesas ndo comprovadas, ou consideradas
desnecessarias, serdo glosadas pela Administragao, ndo cabendo o reembolso
das mesmas.

Art. 12 — As despesas de pequeno vulto, e de pronto pagamento serao realizadas
prioritariamente sob a forma de reembolso e mediante prestacao de contas.

Paragrafo Unico — Entende-se por pequeno vulto de pronto pagamento, para
efeitos desta Lei:
| — Selos postais, telegramas, café, lanche, pequenos carretos, transportes
urbanos, pequenos consertos, aquisi¢do avulsa de livros, jornais e outras
publicacdes;
- Artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidades restrita, para uso ou
consumo proximo ou imediato;
lll- Outras despesas nao especificadas, de urgéncia, anteriormente e de
necessidade imediata desde que devidamente justificada.

IV- DA COMPROVAGAO
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Art. 13 - As despesas a que se refere o presente Lei, serd comprovada atraves de
Relatério de Despesas de Viagem, endossada pelos secretarios das devidas
reparticées, Prefeito Municipal, Tesouraria e emitente.

§ 1° - A comprovagao da aplicagéo do adiantamento devera ser feita em até dez
(10) dias Uteis apds o término do prazo de aplicagao.

§ 2° — A Falta de apresentagdo do “Relatorio de Viagem” sujeitara o

servidor ao ressarcimento do valor gasto pelo 6rgdo ou pela entidade

solicitante, mediante desconto integral em folha, sem prejuizo de outras
sansdes legais.

§ 3° — Nos casos de restituicdo ou reembolso de que tratam os
artigos 10,11 e 12, devera ser solicitado em até o prazo de 05 (cinco) dias uteis em
virtude do fechamento do balango contabil.

Art. 14- A concessao de diaria fica condicionada sempre, a existéncia de
disponibilidades orgamentarias e financeiras, em cada unidade administrativa.

V - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 15 — A Secretaria Municipal de Finangas emitira as instrugées complementares
que se fizerem necessarias ao cumprimento dos dispositivos legais e
regulamentares sobre a execugao de despesa mediante o regime de
adiantamento.
Art. 16 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 17 - Revogam-se a Lei Municipal n°® 200 de 16 de maio de 2008.

Espirito Santo do Dourado, 30 de novembro de 2017.
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ANEXO |

Tabela de Valores de diarias

TABELA DE DIARIAS

Servidores Municipais

DESTINO VALOR
ACIMA DE 06 HR. FORA DO R$ 15,00
MUNICIPIO
ACIMA DE 08 HR. FORA DO R$ 30,00
MUNICIPIO
ACIMA DE 10 HR. FORA DO R$ 50,00
MUNICIPIO
DESPESAS EFETUADAS EM
LUGARES DISTANTES DA SEDE DA R$ 300,00
PREFEITURA EM REGIME DE
ADIANTAMENTO EM ATE
DESPESAS COM REPRESENTAGCAO R$ 1.500,00
EVENTUAL
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Anexo |l

RELATORIO DE VIAGEM

1- IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome: Funcao:
Municipio: Espirito Santo do Dourado Estado: MG

Orgao de exercicio: Prefeitura Municipal de Espirito Santo do Dourado -MG

2- IDENTIFICACAO E OBJETIVO DA VIAGEM

Espirito Santo do Dourado a .......

Chegada: Diari cbidas:

Meio de Transporte:
Objetivo da viagem:

3-DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM

Data Atividades

DEVOLUCAO
(Deposito)

REPOSICAO

4-DATA /| ASSINATURA DO SERVIDOR

Declaro para os fins necessarios que as informagoes acima sao a expressao da verdade.

PUBLICADO
0 /31 P o 20/ 12/ I
) QUADRO DE AVISOS

r/\' 1 n
I\ (0
N

DE

>3 B




